
 

 

Dr. Michavila 17, Local 2 
28821 Coslada – Madrid 

Tlf: 916.743.360 
Tlf y Fax: 916.739.904 

Móvil: 609.369.901 
E-Mail: info@systemcoslada.com www.systemcoslada.com 
 

 

 

HORARIO: Lunes a Viernes: 10:00 - 14:00 y de 16:00 - 22:00 

ALFABETIZACIÓN INFORMÁTICA 
 
 

Incluido material docente 

Contenido: 

 

Materia Manual Observaciones 

Alfabetización Informática Sí Ejercicios 

 

Diplomatura: 

 
 System: 

 Alfabetización Informática 

 

Objetivos: 
 
Al realizar este curso, el alumno adquirirá las siguientes habilidades y conocimientos:  
 

 Concepto de informática.  

 Terminología y funcionamiento básico del ordenador.  

 Conocer diferentes tipos de ordenadores y su ámbito de aplicación.  

 Conocer el concepto de hardware.  

 Las partes del ordenador.  

 Conexiones.  

 Tipos de unidades de disco.  

 Unidades fijas y extraíbles.  

 Funcionamiento Unidades de medida más habituales en los ordenadores.  

 Concepto de memoria RAM.  

 Conocer el concepto de software.  

 Sistemas operativos, programas y archivos.  

 Conocer el sistema operativo Windows.  

 Comenzar a trabajar con carpetas y archivos.  

 Conocer las aplicaciones más comunes para ofimática.  

 Comenzar a trabajar con Internet.  

 Navegación y correo electrónico. 
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HORARIO: Lunes a Viernes: 10:00 - 14:00 y de 16:00 - 22:00 

Temario: 

 Conceptos informáticos. 

 Conceptos informáticos. 

 Tipos de ordenador. 

 El hardware. 

 El software. 

 Windows. 

 Carpetas. 

 Archivos. 

 Programas. 

 Introducción a Internet. 
 

 

 


