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Contenido: 

Materia Manual Observaciones 

Access Sí Ejercicios 

 

Diplomatura: 

 System: 

 Access 
 
 

Objetivos: 

Al realizar este curso, el alumno adquirirá las siguientes habilidades y conocimientos: 

 Conceptos y terminología de las bases de datos. 

  Aspecto e interfaz de Microsoft Access. 

  Crear una base de datos, cambiar sus propiedades y utilizar los asistentes. 

  Crear tablas, modificar sus formatos y propiedades. 

  Diferenciar y utilizar las vistas Diseño y Hoja de datos. 

  Aplicar filtros y ordenar registros. 

  Establecer y utilizar las relaciones entre los objetos de la base de datos. 

  Concepto de consulta. Crear cualquier tipo de consulta. Manejar el generador de 
expresiones. 

  Diseñar y modificar formularios. Utilizar el cuadro de herramientas. 

  Diseñar y modificar informes. 

  Crear macros. Asignar macros a controles. 

  Convertir, compactar, replicar y proteger las bases de datos. 

  Crear y utilizar hojas de datos para la Web. 

  Imprimir objetos de las bases de datos. 
 

 

 



 

 

Dr. Michavila 17, Local 2 
28821 Coslada – Madrid 

Tlf: 912.473.043 

Tlf y Fax: 916.739.904 
Móvil: 609.369.901 

E-Mail: info@lamacoba.com -www.systemcoslada.com

 
 

 

 

HORARIO: Lunes a Viernes: 10:00 - 13:00 y de 16:00 - 21:00 

Temario: 
 

 Introducción y conceptos. 

 El entorno de trabajo. 

 El entorno de Access. 

 Operaciones básicas con bases de 
datos. 

 Conociendo las tablas. 

 Operaciones básicas con tablas. 

 Operaciones con campos. 

 Operaciones con registro y campos. 

 Dar formato a las hojas de datos. 

 Propiedades de los campos y las 
tablas. 

 Relaciones en Access. 

 Consultas de selección. 

 Formularios. 

 Informes. 

 Imprimir. 

 


